Sozietit Franz & Ndther
Steuerberater * Rechtsanwalt/FA fiir Steuerrecht

Prenzlauer Allee 39 / Marienburger Str.1, 10405 Berlin
Telefon: 030 /44 36 99 0, Fax: 030/ 44 36 99 24, Email: mail@ franz-naether.de

Internet: www.franz-naether.de

Informationen zu den Grundsidtzen zur ordnungsmaBigen
Fliilhrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff
(GoBD).

Die GoBD konkretisieren die OrdnungsmaBigkeitsanforderungen der Finanzverwaltung an den
Einsatz von IT bei der Buchfihrung und bei sonstigen Aufzeichnungen. Sie sind von allen
Buchfliihrungs- bzw. Aufzeichnungspflichtigen zu beachten und ersetzen ab dem Zeitpunkt
ihrer Giiltigkeit (01.01.2015) die bisher geltenden Grundsatze ordnungsgemaBer DV-
gestitzter Buchflihrungssysteme (GoBS) und die Grundsatze zum Datenzugriff und
Prifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU). Die Regelungen gelten sowohl fiir bilanzierende
Steuerpflichtige als auch explizit fir sonstige Aufzeichnungen steuerrelevanter Daten
(insbesondere somit auch fiir Einnahmeniiberschussrechner). Sie umfassen auch die Vor-
und Nebensysteme der Buchfihrung bzw. Aufzeichnungen (z. B. Material- und
Warenwirtschaft, Lohnabrechnung, Zeiterfassung).

Fiir die Einhaltung der GoBD ist der Steuerpflichtige verantwortlich.

Das Schreiben des Bundesministeriums der Finanzen (BMF) vom 14.11.2014 finden

Sie unter folgendem Link:
http://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere_ Ste

uerthemen/Abgabenordnung/Datenzugriff GDPdU/2014-11-14-GoBD.pdf?

blob=publicationFile&v=1

Was bedeutet das fiir Sie als Mandant, der uns seine
Buchfithrungsunterlagen monatlich, quartalsweise oder jahrlich zur
Bearbeitung libergibt:

Zeitgerechte Erfassung und Ordnung von Grund(buch)aufzeichnungen:
bedeutet:

e Vollstdandige und lickenlose Aufzeichnung und Erfassung aller unbaren
Geschaftsvorfalle innerhalb von 10 Tagen,

e Sofern die Vorerfassung der Belege nicht in einem IT-System erfolgt, kann die
Erfassung auch durch eine geordnete und sichere Belegablage gewahrleistet werden,
e durch organisatorische Vorkehrungen muss sichergestellt sein, dass die Unterlagen bis

zu ihrer EDV-gestiitzten Verbuchung nicht verloren gehen, namlich durch laufende
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Nummerierung der eingehenden und ausgehenden Rechnungen, und durch Ablage in

besonderen Mappen und Ordnern oder durch elektronische

Grund(buch)aufzeichnungen in Kassensystemen.
e Kasseneinnahmen/-ausgaben sind taglich aufzuzeichnen (entweder handschriftlich

oder mittels elektronisch gefiihrten Kassenbuches, welches keine nachtraglichen
Anderungen zuldsst - Excel geniigt diesen Anforderungen nicht).

Sofern in Ihrem Unternehmen aufzeichnungs- und aufbewahrungspflichtige Daten,
Datensatze, elektronische Dokumente und elektronische Unterlagen entstanden oder
dort eingegangen sind, so sind sie auch in dieser Form aufzubewahren und dirfen vor

Ablauf der Aufbewahrungspflicht nicht geloscht werden.

Sie dirfen daher nicht mehr ausschlieBlich in ausgedruckter Form aufbewahrt werden
und missen fur die Dauer der Aufbewahrungspflicht unveranderbar erhalten bleiben (z.B. als
pdf). Das trifft unter anderem flr elektronisch erhaltene Telefonrechnungen zu

Die Anforderungen zur Aufbewahrung und Unveranderbarkeit von elektronischen Dokumenten
kann Uber die Ablage in einem revisionssichern Dokumentenmanagementsystem

sichergestellt werden.

Bei Ablage in einem nicht revisionssicheren System (z. B. Windows-Dateiverwaltung)
missen zusdtzliche organisatorische MaBnahmen ergriffen werden (z.B.): Speicherung
der Daten als pdf auf externen Festplatten auBerhalb des EDV-Systems mit Schreibschutz und
Zugriffsicherung mittels Passwort;

Die Finanzverwaltung verlangt, dass Belege, die im Unternahmen in Papierform entstanden
oder eingegangen sind, auch in dieser Form aufzubewahren sind und dass zusatzlich zu den
erwahnten MaBnahmen der Erfassung aller Geschaftsvorfalle bei Verbuchung der Belege auf
diesen Belegen zu kontieren ist.

Die elektronische Ubermittlung von Grund(buch)aufzeichnungen darf nur aus einem
revisionssicheren oder aus einem System erfolgen, fiir welches Sie zusitzliche
organisatorische MaBnahmen zur Unveranderbarkeit und Aufbewahrung ergriffen
haben. (Diese MaBnahmen sollten Sie durch eine Verfahrensdokumentation unterlegen, die

Sie auch der Finanzverwaltung im Prifungsfall vorlegen missen).

Die Ubersendung von eingescannten Grund(buch)aufzeichnungen an unsere Kanzlei
mittels Fax oder Email ist daher nicht mehr zuldssig und kann von uns nicht mehr
entgegengenommen werden.
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Ebenso entsprechen lose Blattsammlungen nicht den Anforderungen der GoBD und

konnen von uns nicht mehr entgegengenommen bzw. nicht mehr bearbeitet werden.

Die Belege sind in jedem Fall fortlaufend zu nummerieren und in Ordnern abzuheften

(geordnete und sichere Belegablage).

Was bedeutet das fiir Sie als Mandant, der seine Buchfiihrung selbst
erstellt und uns die Daten elektronisch iibermittelt.

Sofern Ihre Buchfiithrungssoftware nicht iiber eine Datev-Schnittstelle verfiigt, mit der
Sie die Daten Ubermitteln kdnnen, missen Sie sich von Ihrem EDV-Anbieter bestatigen
lassen, dass die verwendete Software den Anforderungen der GoBD's entspricht. Achtung:
Vor dem 01.01.2015 erteilte Zertifikate der Finanzverwaltung fur derartige Softwarelésungen

sind allesamt unglltig geworden, neue wird die Finanzverwaltung nicht mehr erteilen.

Im Falle einer Betriebspriifung miuissen Sie Ihre Buchfiihrungsdaten der Finanzverwaltung

vollsténdig in elektronisch lesbarer Form zur Verfligung stellen kbénnen.

Was Sie kiinftig sicherstellen miissen:

1 alle bereits genannten Anforderungen an die Erfassung, Ablage und Aufbewahrung von
Belegen innerhalb von 10 Tagen in Papierform und in elektronischer Form gelten auch fir
Sie uneingeschrankt.

2 Bei der Verbuchung der Belege (Eingabe in Ihr EDV-System) ist auf den Belegen
unveranderbar zu kontieren.

3  Werden Buchungssatze eingelesen (z.B. aus Bankprogrammen) so ist der Buchungstext
zu spezifizieren (Bezeichnungen wie ,Zahlungseingang® usw. geniigen nicht).

4 Der Buchungsvorlauf ist bis zum Ende des Folgemonats festzuschreiben (unbedingt
jedoch vor Ubermittlung an unsere Kanzlei).

Sofern Sie uns erganzend mit Ihren Belegen Excel — Tabellen zur Buchflihrung Ubermitteln,
mussen Sie sicherstellen, dass die Aufzeichnungen in der Tabelle hinsichtlich der Angaben im
Beleg (insbesondere Rechnungsnummer, Datum, Kunde/Lieferant und Rechnungsbetrag) mit

diesem Ubereinstimmen.
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Nicht mehr =zuldssig ist, dass von ausgedruckten Tabellen oder summarischen
Zusammenstellungen fir die Erstellung des Jahresabschlusses die Salden elektronisch
vorgetragen und danach Abschlussbuchungen erstellt werden. Jeder einzelne
Geschaftsvorfall ist zu erfassen und elektronisch zu verbuchen,

Zusammenfassungen sind nicht zulassig.

Welche Mdglichkeiten haben Sie:

1. Sie stellen uns Ihre Grund(buch)aufzeichnungen als geordnete und sichere
Belegablage (= abgelegte und fortlaufend nummerierte Originalbelege) zur Verfligung.
Wir kontieren und verbuchen die einzelnen Geschéaftsvorfédlle, wobei die Einhaltung der
Anforderungen der GoBD durch unsere Kanzlei gewahrleistet ist. oder

2. Sie haben bereits ein oder richten ein revisionssicheres Dokumentenmanagement-
System ein, aus welchem Sie uns Ihre Grund(buch)aufzeichnungen in elektronischer
Form zur Verbuchung Ubermitteln. Sie sorgen flir die elektronische Archivierung der
Belege. Wir kontieren und verbuchen die einzelnen Geschéaftsvorfalle, wobei die
Einhaltung der Anforderungen der GoBD durch unsere Kanzlei gewahrleistet ist. oder

3. Sie erfassen und verbuchen Ihre Grund(buch)aufzeichnungen selbst (ber ein EDV-
System, welches den Anforderungen der GoBD genligt und Ubermitteln uns in
elektronischer Form Ihre Buchungsdaten zur weiteren Verarbeitung, oder

4. Sie mochten die Voraussetzungen zur digitalen Belegerfassung und -archivierung in
Ihrem Unternahmen einfiihren. Dann sprechen Sie uns bitte an, wir kdnnen
entsprechende Datev-Softwarelésungen empfehlen (Unternehmen-online). Sie wirden
damit kinftig Ihre Belege in digitaler Form ins Datev-Rechenzentrum senden. Die
Originalbelege verbleiben bei Ihnen, wir greifen auf die Belege online im

Rechenzentrum zu.
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Konsequenzen der Nichteinhaltung der Anforderungen an die GoBD:

Grundsatzlich ist der Unternehmer flr die OrdnungsmaBigkeit der Buchhaltung bzw. seiner
Aufzeichnungen verantwortlich. Dies gilt auch dann, wenn er diese Arbeiten oder Teile davon
fremden Dritten zum Erledigen Ubertragen hat. Das ist stets der Fall, wenn Teile des
gesamten Systems aus organisatorischen oder technischen Griinden ausgelagert wurden (z.
B. Finanzbuchhaltung, Lohnbuchhaltung usw.). Ein fremder Dritter in diesem Sinne ist auch

der beauftragte Steuerberater oder das beauftragte Buchhaltungsbduro.

Stellt die Finanzverwaltung im Rahmen einer Betriebsprifung die Verletzung der Grundsatze
zur ordnungsmaBigen Fihrung und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD) fest, so kann die
Buchflihrung in einzelnen Punkten oder insgesamt als nicht ordnungsgemaB verworfen
werden.

Dies fuhrt im Ergebnis zur Hinzuschatzung von Umsatzen, Streichung von
Betriebsausgaben oder auch zur vollstéandigen Schatzung der Besteuerungsgrundlagen
durch die Finanzverwaltung.
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